PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM MONITORING PRESENSI (PEGAWAI - WEB)
Login

1. Akses ke halaman login sistem (http:// 36.66.237.207/presensi/) pada web browser anda.
2. Masukkan username dan password akun PEGAWAI dan level dengan nilai Pegawai pada form
login.

SMPK
Sistem Monitoring Presensi

Kepegawaian

Username
Password

Login Sebagai

Pegawai N4

© 2020 BKD Kab. Bengkayang

3. lJika login sukses, anda akan di alihkan ke halaman dashboard PEGAWAI.
Dashboard

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Dashboard” pada sidebar aplikasi.



SMPE
Siztem Monitoring Presensi
Kepagawaian

Drashboard

Statistik Kinerja Bulanan

S5KP

Tarzet dan Realisazi Tshunan
SKP Tzhunan Bawzhan
Targ=t dan Reslizasi Bulanan

SKP Bulanan Bawshan
Kinerja Harian
Mznzjemen Kinesjs Harian

Nilzi Kinerja Harian Bawahan

Pengaturan Akun

Logout

2. Halaman ini berfungsi untuk meihat dashboard yang berisi identitas dan statistik kinerja pegawai
pert tahun.

=  Dashboard

Tehun

2021
\dentitas Pegawai
Nema NURNADISH
EpsE p 197509112006041000
Golongan/Jabatan e/ PRANATAKOMPUTER.
= Bidang. RENCANA KERJA DAN KEUANGAN
Instans

Statistik Kegiatan Yang Dilaporkan Rata-Rata Kinerja Bulanan
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Melihat Statistik Kinerja Bulanan

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Statistik Kinerja Bulanan” pada sidebar aplikasi.

SMPK
Sistern Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawsahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

Pengaturan Akun

Logout

2. Halaman ini berfungsi untuk meihat statistik kinerja pegawai perbulan



Tahun

2021

Kelas Jabatan: 1, Harga Jabatan : Rp. 100.000

No  Periode

1 Januari 2021

2 Februari 2021

3 Maret 2021
4 April 2021
5 Mei 2021
[ Juni 2021
7 Juli2021

8 Agustus 2021

9 September 2021

10 Oktober 2021

11 November 2021

12 Desember 2021

Kehadiran (Jam)

0(0.00%)
Maks : 157.5 Jam

0(0.00%)
Maks : 165 Jam

0(0.00%)
Maks : 165 Jam

0(0.00%)
Maks: 165 Jam

0(0.00%)
Maks: 150 Jam

0(0.009%)
Maks: 165 Jam

0(0.00%)
Maks: 165 Jam

0(0.00%)
Maks : 120 Jam

0(0.00%)
Maks : 165 Jam

7.25(4.60%)
Maks : 157.5 Jam

0(0.00%)
Maks: 165 Jam

0(0.00%)
Maks: 165 Jam

Kinerja

75.00

73.50

83.00

37.50

Estimasi Tunjangan Dari Kehadiran (40%)

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.1.840

Rp.0

Rp.0

Manajemen Target dan Realisasi Tahunan

1.

Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Target dan Realisasi Tahunan” pada sidebar

aplikasi.

Estimasi Tunjangan Dari Kinerja (60%)

Rp.O

Rp.0

Rp.0

Rp.45.000

Rp.44.100

Rp.49.800

Rp.22.500

Rp.O

Estimasi Tunjangan

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.0

Rp.45.000

Rp.44.100

Rp. 49.800

Rp. 24.340

Rp.0

Rp.0



SMPK
Sistem Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realizasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawshan

Pengaturan Akun

Logout

2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen target dan melihat realisasi SKP Tahunan pegawai.

=  SKP- Target dan Realisasi Tahunan

Target SKP

No Periode SKP Target m Aksi \
1 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021 ﬂ .
Tambah Perio
/ SKP

Realisasi SKP i
calisasi s Edit Periode SKP apus Periode

SKP

3. Periode SKP dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Periode SKP, lalu isi form Tambah Data
Periode SKP Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.




Tambah Data Periode SKP Tahunan

Dari Tanggal
= 01-01-2021
Sampai Tanggal

e

= 31-12-2021

Periode SKP dapat diubah melalui tombol Edit Periode SKP, lalu isi form Edit Data Periode SKP
Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.

Edit Data Periode SKP Tahunan

Dari Tanggal
@ 01-01-2021
Sampai Tanggal

an

= 31-12-2021

Periode SKP dapat dihapus melalui tombol Hapus Periode SKP, lalu tekan tombol HAPUS.

Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Periode 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

Untuk menampilkan dan memanajemen target SKP tahunan dapat diakukan dengan menekan
tombol TARGET SKP.



x

Target SKP Tahunan

Periode: 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021 m m

No Kegiatan Tahunan AK  TargstKuantitas Target Kualitas Targst Waktu Blava Hasll Verifikasi Al
1 Menghasilkan dokumentasi program o 1 Dokumen 100 12 Buian 1000000 [ Disensivi | n

2 Menghasilkan rekap presensi pegawai 0 5Dokumen 100 12 Bulan

7. Target SKP Tahunan dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Target SKP, lalu isi form Tambah
Data Target SKP Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.

Tambah Target SKP Tahunan

Kegistn Tahunsn

Targot Kuantitas *
ATA
Angha Kreelit

Targot Walktu (Bulan]

Biaya

BATAL

8. Target SKP Tahunan dapat diedit melalui tombol Edit Target SKP, lalu isi form Edit Data Target SKP
Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.

Edit Target SKP Tahunan
Megiatan Tahunan *

Menshisilkan tekan seos nesaal

Tarpet Kuantitas Satuan”
DOKUMEN

Angha Kt

Tarpet Wak [Butse]
12

Blaya

9. Target SKP Tahunan dapat dihapus melalui tombol Hapus Target SKP, dan tekan tombol HAPUS.

Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Kegiatan : Menghasilkan dok program



10. Cetak Target SKP Tahunan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Target SKP, dan isi Lokasi Cetak
dan tekan tombol CETAK.

Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

11. Untuk menampilkan realisasi SKP tahunan dapat diakukan dengan menekan tombol REALISASI
SKP.

Realisasi SKP Tahunan

Periade: 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

Kegiatan Tahunan Angka Kredit

Menghasilkan dokumentasi program 12 Bulan

Menghasilkan rekap presensi pegawal 12Bulan

12. Cetak Realisasi SKP Tahunan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Realisasi SKP, dan isi Lokasi
Cetak dan tekan tombol CETAK.

Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

Melihat dan Verifikasi SKP Tahunan Bawahan

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “SKP Tahunan Bawahan” pada sidebar aplikasi.



SMPK

Sistemn Monitoring Presensi

Kepegawaian

Dashboard

Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

NURIYADI SH

01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

Pengaturan Akun
Logout . .
Realisasi SKP Tahunan Bawahan
Verifikasi Target SKP Tahunan
Bawahan
=  SKP-Tahunan Bawahan
Tahun
2021 -
No Foto Pegawai Periode SKP Realisabi Status Aksi

NIP :1$7909112006041000

Telah Diverifikasi

2. Halaman ini berfungsi untuk melihat realisasi dan verifikasi target SKP Tahunan Bawahan.
3. Untuk melihat realisasi SKP Tahunan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Realisasi

SKP Tahunan Bawahan.



Realisasi SKP Tahunan Bawahan

Kegiatan Tahunan

Menghasilian dokumentas! program

Menghasilkan rokap presens! pagawa

NURIYADI SH

197909112006041000

Vi PRANATA KOMPUTER

RENCANA KERIA DAN KEUANGAN

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN PENGEMEANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

Untuk memverifikasi target SKP Tahunan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol
Verifikasi Target SKP Tahunan Bawahan, lalu ubah status verifikasi dan tekan tombol SIMPAN

Verifikasi SKP Tahunan Bawahan

Nama
NIP
Golongan / Jabatan

Bidang

Instansi

Periode

No Kegiatan Tahunan
1 Menghasilkan dokumentasi program
2 Menghasillan rekap presensi pegawai

NURIYADI SH

197909112006041000

IVe/ PRANATAKOMPUTER

RENCANA KERJA DAN KEUANGAN

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

AK Target Kuantitas Target Kualitas
[ 1 Dokumen 100
[ 5 Dokumen 100

Manajemen Target dan Realisasi Bulanan

1.

Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Target dan

aplikasi.

Target Waktu Biaya Verifikasi
12 1000000 Diterima -
12 Diterima -

Realisasi Bulanan” pada sidebar



SMPK
Sistem Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard

Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawzahan

Pengaturan Akun

Logout

2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen target dan melihat realisasi SKP Tahunan pegawai.

=  SKP- Target dan Realisasi Bulanan

Tahun
2021 -
No Periode Nilai Target Realisasi Ta rgetus K P
1 Januari 2021 0
2 Februari 2021 0
3 Maret 2021 0

4 April 2021 0
5 Mei 2021 0
3 Juni 2021 0

Belum Diterima
Belum Diterima
Belum Diterima

IEEEE\E'HEEEE\

7 Juli2021 7500 [ oierima |
8 Agustus 2021 M
9 September 2021 83.00 w
10 ‘Oktober 2021 37.50 w
1 November 2021 0
12 Desember 2021 0



3. Untuk menampilkan dan memanajemen target SKP bulanan dapat diakukan dengan menekan
tombol TARGET SKP.

Target SKP Bulanan 4
No Kegiatan Bulanan Turunan Target Kuantitas Target Kualitas Target Waktu Biaya Aksi
1 Menghasilkan dokumentasi program 10 Dokumen 100 11 Hari 5000000

2 Menghasilkan rekap presensi pegawai 20 Tiap buku 100 25 Hari 0

4. Target SKP Bulanan dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Target SKP, lalu isi form Tambah
Data Target SKP Bulanan dan tekan tombol SIMPAN.

Tambah Target SKP Bulanan

SKP Tahunan *

Menghasilkan dokumentasi program -

Turunan ® Ya~ Tidak ™

Target Waktu (Hari)

5. Target SKP Bulanan dapat diedit melalui tombol Edit Target SKP, lalu isi form Edit Data Target SKP
Bulanan dan tekan tombol SIMPAN.

Edit Target SKP Bulanan

SKP Tahunan

Menghasilkan dokumentasi program -
Turunan  Ya' @ Tidak”
Target Kuantitas * Satuan®

10 -

Target Waktu (Hari)*

11

Biaya

5000000

6. Target SKP Bulanan dapat dihapus melalui tombol Hapus Target SKP, dan tekan tombol HAPUS.



Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Kegiatan Menghasilkan dokumentasi program

Untuk Jenis SKP yang memiliki turunan seperti gambar dibawah (ada tombol plus (+) pada kolom
turunan), target skp ini tidak akan muncul pada saat penginputan kinerja harian, yang muncul
hanya kinerja yang merupakan turunannya (seperti no 1a pada gambar dibawah).

Target SKP Bulanan x

Kegiatan Bulanan Turunan Target Kuantitas Target Kualitas Target Waktu

Menghasilkan dokumentasi program 2 Hari

Dokumentasi program simpeg 1 Dokumen 12 Hari

Menghasilkan rekap presensi pegawai 10 Dokumen 2Hari

Cetak Target SKP Bulanan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Target SKP, dan isi Lokasi Cetak
dan tekan tombol CETAK.

Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

Untuk menampilkan realisasi SKP Bulanan dapat diakukan dengan menekan tombol REALISASI
SKP.



Realisasi SKP Bulanan

Periode: September 2021
Total Jam : 3.58 jam
Target Realisasi
Kegiatan Bulanan
Kuantitas Kualitas Waktu Kuantitas Kualitas
Menghasilkan dokumentasi program 15 DOKUMEN 100 25Hari 1 DOKUMEN 83.00

Kinerja Tambahan

Nilai

10. Cetak Realisasi SKP Bulanan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Realisasi SKP, dan isi Lokasi
Cetak dan tekan tombol CETAK.

Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

BATAL m
]
Melihat dan Verifikasi SKP Bulanan Bawahan

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “SKP Bulanan Bawahan” pada sidebar aplikasi.

SMPK
Sistem Maonitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawshan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

Pengaturan Akun

Logout




Filter Data Verifikasi Realisasi SKP Bulanan

Bawahan Lihat Detail Batalkan
Realisasi SKP Verifikasi
Bulan Bulanan Realisasi SKP

No Foto Pegawai Nilai Status X{si /
=)

Bulanan

NURIYADI SH
. Diterima
NIP : 197509112006041000 37.50 [ Diteima |

9 () ROPSI SUJARWO S.IP o v
NO PHOTO NIP : 197904072009021000

2. Halaman ini berfungsi untuk memuverifikasi realisasi SKP Bulanan Bawahan.

3. Untuk melihat realisasi dapat melalui tombol Lihat realisasi SKP Bulanan dan untukmemverifikasi
realisasi SKP Bulanan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Verifikasi Realisasi SKP
Bulanan Bawahan, lalu tekan VERIFIKASI DAN SIMPAN.

SKP Bulanan Bawahan

NURIVADI SH
197909112006041000
Golongan / Jabatan IVe/ PRANATA KOMPUTER
Bidang RENCANA KERIA DAN KEUANGAN
Instansi BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSLA

Periode 11-2021

Total Jam : 0.00 jam

Target Realisasi
Kegiatan Bulanan
Kuantitas Kualitas Waktu Kuantitas Kualitas

Tidak ada data.

4. Untuk membatalkan verifikasi realisasi SKP dapat dilakukan dengan cara menekan tombol
Batalkan Verfikasi Realisasi SKP Bulanan

Manajemen Kinerja Harian

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Manajemen Kinerja Harian” pada sidebar aplikasi.



SMPK
Sistem Monitoring Presensi

Kepegawaian
Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan
SKP
Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realizasi Bulanan
SKP Bulanan Bawahan
Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian
Milai Kinerja Harian Bawahan
Pengaturan Akun
Logout

Cetak Rekap Kinerja

. . . - . . Harian
2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen kinerja harian pegawai.

P Tambah Kinerja

= Manajemen Kinerja Harian Harian

= 01-09-2021

Kinerja Harian Tanggal 01-09-2021 Cetak Rekap Kinerja Bulan Ini Tambah Kinerja Tambahan Tambah Kinerja SKP

Status Presensi :m 10:00 - Belum Pulang

Kegiatan Jenis ) - I - X
No Waktu o T SKP Bulanan Kuantitas Biaa L ng N Ak
10:25:00 - Menghasilian dokumentasi 1
1 11:20:00 dasdas m program poKUMEN
11:40:00 - Menghasillan dokumentasi 0
2 14:20:00 21321 e program ookumen 0
Total Jam Edlt Klnerja 358 jam
Harian Hapus Kinerja
Harian

3. Kinerja harian dapat ditambahkan melalui salah satu tombol Tambah Kinerja Harian (Tergantung
jenisnya) dan untuk menampilkan form tambah kinerja harian, pegawai tersebut harus melakukan
absen masuk terlebih dahulu, lalu isi form Tambah Kinerja Harian dan tekan tombol SIMPAN.



Tambah Kinerja Harian (SKP)

Kegiatan Harian *

SKP Bulanan "

SKP Tahunan

Jam Mulai* Jam Selesai *

Kuantitas * Satuan

File Pendukung (File .pdf, maks. 2MB)

| Browse... | No file selected.

4. Kinerja harian dapat diedit melalui tombol Edit Kinerja harian, lalu isi form Edit Data Kinerja harian
dan tekan tombol SIMPAN.

Edit Kinerja Harian (SKP)

Kegiatan Harian *

dasdas

SKP Bulanan
Menghasilkan dokumentasi program
SKP Tahunan
Menghasilkan dokumentasi program
Jam Mulai® Jam Selesai”
# 1025 W 1120
Biaya Kuantitas* Satuan

° i DOKUMEN

File Pendukung (File .pdf, maks. 2MB)

| Browse... | No file selected.

5. Kinerja harian dapat dihapus melalui tombol Hapus Kinerja harian, dan tekan tombol HAPUS.

Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Kegiatan dasdas pada Tanggal 01-09-2021 Waktu 10:25:00 - 11:20:00

6. Cetak Rekap kinerja harian dapat dilakukan melalui tombol Cetak Rekap kinerja harian, dan isi
Lokasi Cetak dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang ‘

BATAL CETAK

Melihat dan Menilai Kinerja Harian Bawahan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Nilai Kinerja Harian Bawahan” pada sidebar
aplikasi.

SMPK

Sistem Maonitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawsahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

Pengaturan Akun

Logout




Filter Data
\

Nilai Kinerja Harian Bawahan

\

= KinerjaHarian Bawahan

Bulan

i 08-2021

Data Periode 08-2021

NO PHOTO

Pegawai Status

NURIYADISH
NIP:19790911200604 1000

Telah Dinilai Semua

NIP: 197904072009021000

2. Halaman ini berfungsi untuk menilai kinerja harian bawahan.
3. Untuk untuk menilai kinerja harian bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Nilai
Kinerja Harian Bawahan, isi nilai di form yang disediakan lalu tekan tombol SIMPAN.

Nilai Kinerja Harian Bawahan

NIP
Golongan / Jabatan
Bidang
Instansi

Periode

Tanggal dan Waktu Kegiatan Harian

04-08-2021
e000-05:50:00 mencetak berkas 10
04-08-2021 L
a0, 162000 buat dokumen seperti biasa
02-08-2021 Keri

11:20:00- 12:05:00 proseskenaan
02-08-2021 Itiseminer di
09:20:00- 10:20:00 menglutiseminar dboc
02-08-2021

09:05:00- 10:20:00

teskinerjal11

02-08-2021
06:25:00-06:35:00 testambahan 2
02-08-2021

02:40:00-09:20:00 mengisi data

NURIYADI SH

197909112006041000

IVe/ PRANATAKOMPUTER

RENCANA KERJA DAN KEUANGAN

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

08-2021

Jenis Kegiatan SKP Bulanan

Dokumentasi program simpeg

Menghasilkan rekap presensi pegawai

Dokumentasi program simpeg

Tambahan

Menghasilkan rekap presensi pegawai

Tambahan

Dokumentasi program simpeg.

Total Jam

Kuantitas

5 Dokumen

12 Dokumen

5 Dokumen

1 Dokumen

10 Dokumen

1Dokumen

1Dokumen

Aksi

v

File Pendukung

2342jam




Pengaturan Akun

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Pengaturan Akun” pada sidebar aplikasi.

SMPK

Sistemn Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Tarzet dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Tarzet dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
anajemen Kinerja Harian

rilai Kinerja Harian Bawahan

Pengaturan Akun

Logout




Ganti Password (Minimal 6 huruf)

Password Baru:

Re-enter Password Baru:

Ganti Profil User

Foto (File .png, jpg atau jpeg, Maks. 300KB)

| Browse... | No file selected.

2. Untuk melakukan penggantian password, isi form Ganti Password dan tekan tombol Simpan.
3. Untuk melakukan mengganti foto profil User, isi form Ganti Profil User dan tekan tombol
Simpan.

Logout

1. Untuk melakukan logout pada sistem dapat dilakukan dengan cara menekan item “Logout” pada
sidebar aplikasi dan lakukan konfirmasi untuk dapat melakukan logout.

Logout

C

Apakah anda ingin logout?




